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ZULASSUNG 

Die 

Fachkundige Stelle DQS GmbH 
Deutsche Gesellschaft zur Zertifizierung von Managementsystemen 
- von der Anerkennungsstelle der Bundesagentur für Arbeit  
anerkannte Zertifizierungsstelle - bescheinigt, dem Unternehmen  

Volkshochschule der Stadt Hanau 
      
 

Ulanenplatz 4 
63452 Hanau 

für die im Anhang gelisteten Maßnahmen 
 

zugelassene Weiterbildungsmaßnahmen 
für die Förderung der beruflichen Weiterbildung 
nach dem Recht der Arbeitsförderung 

Geltungsbereich: 
Bildung, Weiterbildung 

Durch eine Analyse, dokumentiert in einem Bericht zum Antrag, wurde der  
Nachweis erbracht, dass die im Anhang gelisteten Maßnahmen die Forderungen  

der Rechtsverordnung zum SGB III (AZWV) erfüllen. 
 
 
 

Zertifikat-Registrier-Nr. 

Zertifizierungsdatum 

Gültig bis 

471592 AZWV MASS 

2010-10-12 

2013-10-11 

  

   
Michael Drechsel 
Geschäftsführer 

Jan Böge  
Geschäftsführer 
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Nr. Maßnahmebezeichnung Fachbereich Bildungsziel/ 
prägnante Beschreibung BKZ Dauer 

in Wochen  
Gesamt-

dauer 
in UE 

Unterrichts-
einheiten 

in UE 

Praktikums-
einheiten 

in UE 

Lfd. 
Ein-
stieg 

Gesamt-
kosten pro 
TN 

Kosten 
pro 
TN/UE 

gepl. 
TN-
zahl 

001 Excel: Basiswissen - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkenntnissen des 
Tabellenkalkulationsprogramms 
Excel (Baustein, ohne Püfung). 

77 0,40  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

002 Excel: Basiswissen - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkenntnissen des 
Tabellenkalkulationsprogramms 
Excel (Baustein, ohne Püfung). 

77 2,00  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

003 Excel: Professionelles Arbeiten - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sicheres, routiniertes 
Beherrschen aller 
maßgeblichen 
berufsbezogenen Features von 
Excel (Baustein, ohne Püfung). 

77 0,40  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

004 Excel: Professionelles Arbeiten - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sicheres, routiniertes 
Beherrschen aller 
maßgeblichen 
berufsbezogenen Features von 
Excel (Baustein, ohne Püfung). 

77 2,00  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

005 Excel: Gesamtmodul - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sicheres, routiniertes 
Beherrschen aller 
maßgeblichen 
berufsbezogenen Features von 
Excel (geschlossen modulare 
Maßnahme, mit Prüfung). 

77 0,80  32,00 32 0,00 nein 158,40 €  4,95 €  15 

006 Excel: Gesamtmodul - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sicheres, routiniertes 
Beherrschen aller 
maßgeblichen 
berufsbezogenen Features von 
Excel (geschlossen modulare 
Maßnahme, mit Prüfung). 

77 4,00  32,00 32 0,00 nein 158,40 €  4,95 €  15 
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Nr. Maßnahmebezeichnung Fachbereich Bildungsziel/ 
prägnante Beschreibung BKZ Dauer 

in Wochen  
Gesamt-

dauer 
in UE 

Unterrichts-
einheiten 

in UE 

Praktikums-
einheiten 

in UE 

Lfd. 
Ein-
stieg 

Gesamt-
kosten pro 
TN 

Kosten 
pro 
TN/UE 

gepl. 
TN-
zahl 

007 Outlook: Basiswissen - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Routinierter berufsbezogener 
Umgang mit der Outlook-
Benutzeroberfläche (Baustein, 
ohne Prüfung). 

77 0,40  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

008 Outlook: Basiswissen - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Routinierter berufsbezogener 
Umgang mit der Outlook-
Benutzeroberfläche (Baustein, 
ohne Prüfung). 

77 1,50  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

009 Outlook: Büromanagement - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Professioneller und effizienter 
berufsbezogener Umgang mit 
Outlook im Büroalltag 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 0,20  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

010 Outlook: Büromanagement - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Professioneller und effizienter 
berufsbezogener Umgang mit 
Outlook im Büroalltag 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 1,00  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

011 Outlook: Gesamtmodul - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sicheres, routiniertes 
Beherrschen aller 
maßgeblichen 
berufsbezogenen Features von 
Outlook (geschlossen modulare 
Maßnahme, mit Prüfung). 

77 0,60  20,00 20 0,00 nein 110,80 €   5,54 €  15 

012 Outlook: Gesamtmodul - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sicheres, routiniertes 
Beherrschen aller 
maßgeblichen 
berufsbezogenen Features von 
Outlook (geschlossen modulare 
Maßnahme, mit Prüfung). 

77 2,00  20,00 20 0,00 nein 110,80 €   5,54 €  15 
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Nr. Maßnahmebezeichnung Fachbereich Bildungsziel/ 
prägnante Beschreibung BKZ Dauer 

in Wochen  
Gesamt-

dauer 
in UE 
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in UE 
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Ein-
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TN 
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pro 
TN/UE 

gepl. 
TN-
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013 PC und Internet: Grundlagen - 
Basiswissen - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkenntnissen im Umgang 
mit PC, Betriebssystem und 
Internet (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 0,40  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

014 PC und Internet: Grundlagen - 
Basiswissen - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkenntnissen im Umgang 
mit PC, Betriebssystem und 
Internet (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 2,00  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

015 PC und Internet: Grundlagen - 
Professionelle Datenverwaltung - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene Verwaltung 
des Datenmaterials mit dem 
Windows-Explorer lokal und im 
Netz (Baustein, ohne Prüfung). 

77 0,40  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

016 PC und Internet: Grundlagen - 
Professionelle Datenverwaltung - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene Verwaltung 
des Datenmaterials mit dem 
Windows-Explorer lokal und im 
Netz (Baustein, ohne Prüfung). 

77 1,50  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

017 PC und Internet: Grundlagen - 
Internetpraxis - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Routiniertes berufsbezogenes 
Recherchieren, 
Kommunizieren; Sicherheits-
standards (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 0,40  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

018 PC und Internet: Grundlagen - 
Internetpraxis - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Routiniertes berufsbezogenes 
Recherchieren, 
Kommunizieren; Sicherheits-
standards (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 1,50  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 
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Nr. Maßnahmebezeichnung Fachbereich Bildungsziel/ 
prägnante Beschreibung BKZ Dauer 
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Ein-
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pro 
TN/UE 

gepl. 
TN-
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019 PC und Internet: Grundlagen - 
Gesamtmodul - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkenntnissen im Umgang 
mit PC, Betriebssystem und 
Internet (geschlossen modulare 
Maßnahme, mit Prüfung). 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 196,40 €  4,91 €  15 

020 PC und Internet: Grundlagen - 
Gesamtmodul - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkenntnissen im Umgang 
mit PC, Betriebssystem und 
Internet (geschlossen modulare 
Maßnahme, mit Prüfung). 

77 5,00  40,00 40 0,00 nein 196,40 €  4,91 €  15 

021 PC und Internet: Aufbauwissen - 
Erweiterung - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Selbständige und sichere 
berufsbezogene Verwaltung 
von Hardware, Betriebssystem 
und Internetbrowser (Baustein, 
ohne Prüfung). 

77 0,40  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

022 PC und Internet: Aufbauwissen - 
Erweiterung - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Selbständige und sichere 
berufsbezogene Verwaltung 
von Hardware, Betriebssystem 
und Internetbrowser (Baustein, 
ohne Prüfung). 

77 1,50  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

023 PC und Internet: Aufbauwissen - 
Netzwerke und Benutzer - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Aufbau, Funktion und 
berufsbezogene Verwaltung 
von PC und Benutzern in 
Netzwerken (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 0,40  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

024 PC und Internet: Aufbauwissen - 
Netzwerke und Benutzer - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Aufbau, Funktion und 
berufsbezogene Verwaltung 
von PC und Benutzern in 
Netzwerken (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 1,50  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 
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025 PC und Internet: Aufbauwissen - 
Sicherheit - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene PC-
Systempflege lokal und für das 
Internet (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 0,40  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

026 PC und Internet: Aufbauwissen - 
Sicherheit - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene PC-
Systempflege lokal und für das 
Internet (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 1,50  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

027 PC und Internet: Aufbauwissen 
Gesamtmodul - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene Verwaltung 
von lokalen, Internet- und 
Netzwerkressourcen 
(geschlossen modulare 
Maßnahme, mit Prüfung). 

77 1,00  36,00 36 0,00 nein 176,76 €  4,91 €  15 

028 PC und Internet: Aufbauwissen 
Gesamtmodul - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

BerufsbezogeneVerwaltung von 
lokalen, Internet- und 
Netzwerkressourcen 
(geschlossen modulare 
Maßnahme, mit Prüfung). 

77 4,00  36,00 36 0,00 nein 176,76 €  4,91 €  15 

029 Access: Basis - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Aufbau und Entwurf von 
berufsbezogenen Tabellen, 
Formularen und Abfragen 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 0,40  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

030 Access: Basis - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Aufbau und Entwurf von 
berufsbezogenen Tabellen, 
Formularen und Abfragen 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 2,00  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

031 Access: Datenbank erweitert - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene Nutzung von 
Abfragen und Hilfsfunktionen 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 0,40  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 
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Nr. Maßnahmebezeichnung Fachbereich Bildungsziel/ 
prägnante Beschreibung BKZ Dauer 

in Wochen  
Gesamt-
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pro 
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TN-
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032 Access: Datenbank erweitert - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene Nutzung von 
Abfragen und Hilfsfunktionen 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 2,00  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

033 Access: Datenbank professionell - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene Nutzung von 
Formularen und Berichten 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 0,40  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

034 Access: Datenbank professionell - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene Nutzung von 
Formularen und Berichten 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 2,00  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

035 Access: Gesamtmodul - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sicherer, routinierter 
berufsbezogener Umgang mit 
dem 
Datenbankmanagementsystem 
Access sowie das Beherrschen 
professioneller 
Datenbankanwendungen 
(geschlossen modulare 
Maßnahme, mit Prüfung). 

77 1,00  48,00 48 0,00 nein  235,68 €  4,91 €  15 

036 Access: Gesamtmodul - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sicherer, routinierter 
berufsbezogener Umgang mit 
dem 
Datenbankmanagementsystem 
Access sowie das Beherrschen 
professioneller 
Datenbankanwendungen 
(geschlossen modulare 
Maßnahme, mit Prüfung). 

77 5,00  48,00 48 0,00 nein  235,68 €  4,91 €  15 

037 Powerpoint: Basis - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene 
Grundkenntnisse der Folien- 
und Präsentationsgestaltung 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 0,20  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 
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Nr. Maßnahmebezeichnung Fachbereich Bildungsziel/ 
prägnante Beschreibung BKZ Dauer 

in Wochen  
Gesamt-
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in UE 
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einheiten 

in UE 
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TN 
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TN/UE 

gepl. 
TN-
zahl 

038 Powerpoint: Basis - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene 
Grundkenntnisse der Folien- 
und Präsentationsgestaltung 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 1,00  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

039 Powerpoint: Professionell - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Professionelle Folien- und 
Präsentationsgestaltung mit 
Powerpoint im beruflichen 
Umfeld (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 0,20  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

040 Powerpoint: Professionell - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Professionelle Folien- und 
Präsentationsgestaltung mit 
Powerpoint im beruflichen 
Umfeld (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 1,00  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

041 Powerpoint: Gesamtmodul - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sichere und routinierte 
berufsbezogene Anwendung 
von Powerpoint sowie die 
professionelle Gestaltung von 
Foliensequenzen bzw. 
Präsentationen (geschlossen 
modulare Maßnahme, mit 
Prüfung). 

77 0,40  16,00 16 0,00 nein 103,20 €   6,45 €  15 

042 Powerpoint: Gesamtmodul - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sichere und routinierte 
berufsbezogene Anwendung 
von Powerpoint sowie die 
professionelle Gestaltung von 
Foliensequenzen bzw. 
Präsentationen (geschlossen 
modulare Maßnahme, mit 
Prüfung). 

77 2,00  16,00 16 0,00 nein 103,20 €   6,45 €  15 
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Nr. Maßnahmebezeichnung Fachbereich Bildungsziel/ 
prägnante Beschreibung BKZ Dauer 

in Wochen  
Gesamt-

dauer 
in UE 

Unterrichts-
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in UE 

Praktikums-
einheiten 

in UE 
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stieg 
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kosten pro 
TN 
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pro 
TN/UE 

gepl. 
TN-
zahl 

043 Word: Basic - Basis - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkenntnissen der 
Textverarbeitungsprogramms 
Word (Baustein, ohne Prüfung). 

77 0,40  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

044 Word: Basic - Basis - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkenntnissen der 
Textverarbeitungsprogramms 
Word (Baustein, ohne Prüfung). 

77 2,00  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

045 Word: Basic - Büro - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Schnelles und professionelles 
Anwenden von Word für 
normgerichtete 
Bürokommunikation und -
automation (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 0,60  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

046 Word: Basic - Büro - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Schnelles und professionelles 
Anwenden von Word für 
normgerichtete 
Bürokommunikation und -
automation (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 1,50  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

047 Word: Basic - 
ProfessionelleTextgestaltung - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sicheres, routiniertes 
Beherrschen aller 
maßgeblichen 
Arbeitswerkzeuge von Word für 
eine effektive Büroorganisation 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 0,40  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 
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Nr. Maßnahmebezeichnung Fachbereich Bildungsziel/ 
prägnante Beschreibung BKZ Dauer 

in Wochen  
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in UE 
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in UE 
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Ein-
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kosten pro 
TN 

Kosten 
pro 
TN/UE 

gepl. 
TN-
zahl 

048 Word: Basic - 
ProfessionelleTextgestaltung - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sicheres, routiniertes 
Beherrschen aller 
maßgeblichen 
Arbeitswerkzeuge von Word für 
ein effektive Büroorganisation 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 2,00  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

049 Word: Basic - Gesamtmodul - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von soliden 
Grundkenntnissen im Umgang 
mit dem 
Textgestaltungsprogramm 
Word für ein effektive 
Büroorganisation (geschlossen 
modulare Maßnahme, mit 
Prüfung). 

77 1,00  44,00 44 0,00 nein 214,28 €  4,87 €  15 

050 Word: Basic - Gesamtmodul - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von soliden 
Grundkenntnissen im Umgang 
mit dem 
Textgestaltungsprogramm 
Word für ein effektive 
Büroorganisation (geschlossen 
modulare Maßnahme, mit 
Prüfung). 

77 5,50  44,00 44 0,00 nein 214,28 €  4,87 €  15 

051 Word: Pro - Berichte - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Die Arbeit mit langen 
Dokumenten im Umkreis 
schriftlicher Bürokommunikation 
beherrschen (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 0,40  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

052 Word: Pro - Berichte - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Die Arbeit mit langen 
Dokumenten im Umkreis 
schriftlicher Bürokommunikation 
beherrschen (Baustein, ohne 
Prüfung). 

77 1,50  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 
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pro 
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053 Word: Pro - Büroautomation - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Routinefunktionen und 
Massenkorrespondenz im 
Büroeinsatz mit Word 
(Baustein, ohne Prüfung) 

77 0,40  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

054 Word: Pro - Büroautomation - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Routinefunktionen und 
Massenkorrespondenz im 
Büroeinsatz mit Word 
(Baustein, ohne Prüfung). 

77 1,50  12,00 12 0,00 nein  59,28 €  4,94 €  15 

055 Word: Pro - 
ProfessionelleTextvorlagen - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Automatisierung von 
Arbeitsabläufen und grafische 
Gestaltung mit Word (Baustein, 
ohne Prüfung). 

77 0,40  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

056 Word: Pro - 
ProfessionelleTextvorlagen - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Automatisierung von 
Arbeitsabläufen und grafische 
Gestaltung mit Word (Baustein, 
ohne Prüfung). 

77 2,00  16,00 16 0,00 nein 77,12 €  4,82 €  15 

057 Word: Pro - Gesamtmodul - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung fortgeschrittener, 
büroorientierter Kenntnisse im 
Umgang mit dem 
Textverarbeitungsprogramm 
Word (geschlossen modulare 
Maßnahme, mit Prüfung). 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 196,40 €  4,91 €  15 

058 Word: Pro - Gesamtmodul - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung fortgeschrittener, 
büroorientierter Kenntnisse im 
Umgang mit dem 
Textverarbeitungsprogramm 
Word (geschlossen modulare 
Maßnahme, mit Prüfung). 

77 5,00  40,00 40 0,00 nein 196,40 €  4,91 €  15 
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059 Computerschreiben - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erlernen des 10-Finger-
Blindschreibens auf der PC-
Tastatur für den Einsatz im 
Büro (Einzelmaßnahme, ohne 
Prüfung). 

77 0,20  10,00 10 0,00 nein  49,40 €  4,94 €  15 

060 Computerschreiben - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erlernen des 10-Finger-
Blindschreibens auf der PC-
Tastatur für den Einsatz im 
Büro (Einzelmaßnahme, ohne 
Prüfung). 

77 1,00  10,00 10 0,00 nein  49,40 €  4,94 €  15 

061 Office-1 BU (Word, Excel und 
Powerpoint) - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von Office-
Kenntnissen (Word, Excel, 
Powerpoint und der 
Verknüpfungen der einzelnen 
Programme) im Rahmen 
moderner Bürokommunikation 
(ohne Prüfung). 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 182,40 €  4,56 €  15 

062 Office-2 BU (Word, Excel, Outlook-
Grundlagen) - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von Office-
Kenntnissen (Word, Excel, 
Powerpoint und der 
Verknüpfungen der einzelnen 
Programme) im Rahmen 
moderner Bürokommunikation 
(ohne Prüfung). 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 188,00 €  4,70 €  15 

063 Office-3 BU (Word, Excel-Special 
und Outlook Teamfunktionen) - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von speziellen 
berufsbezogenen Kenntnissen 
der Programme Word, Excel 
sowie der Teamfunktionen von 
Outlook (ohne Prüfung). 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 188,00 €  4,70 €  15 
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064 SAP-Grundlagen - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen der 
Einsatzmöglichkeiten und der 
Bedieneroberfläche von SAP 
R/3 (ohne Prüfung, Baustein). 

77 0,20  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

065 SAP-Grundlagen - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen der 
Einsatzmöglichkeiten und der 
Bedieneroberfläche von SAP 
R/3 (ohne Prüfung, Baustein). 

77 1,00  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

066 SAP-Finanzbuchhaltung - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen der 
Finanzbuchhaltung von SAP 
R/3 (ohne Prüfung, Baustein). 

77 0,20  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

067 SAP-Finanzbuchhaltung - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen der 
Finanzbuchhaltung von SAP 
R/3 (ohne Prüfung, Baustein). 

77 1,00  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

068 SAP-Finanzwesen und Controlling - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen des 
Finanzwesens und des 
Controllings von SAP R/3 (ohne 
Prüfung, Baustein). 

77 0,20  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

069 SAP-Finanzwesen und Controlling - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen des 
Finanzwesens und des 
Controllings von SAP R/3 (ohne 
Prüfung, Baustein). 

77 1,00  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 
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070 SAP-Materialwirtschaft - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen des Einkaufs 
von SAP R/3 (ohne Prüfung, 
Baustein). 

77 0,20  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

071 SAP-Materialwirtschaft - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen des Einkaufs 
von SAP R/3 (ohne Prüfung, 
Baustein). 

77 1,00  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

072 SAP-Materialwirtschaft und Vertrieb 
- Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen der 
Zusammenhänge zwischen 
Einkauf und Vertrieb von SAP 
R/3 (ohne Prüfung, Baustein). 

77 0,20  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

073 SAP-Materialwirtschaft und Vertrieb 
- Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen der 
Zusammenhänge zwischen 
Einkauf und Vertrieb von SAP 
R/3 (ohne Prüfung, Baustein). 

77 1,00  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

074 SAP-Personalverwaltung und 
Abrechnung - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen der 
Personalverwaltung und -
Abrechnung von SAP R/3 
(ohne Prüfung, Baustein). 

77 0,20  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 

075 SAP-Personalverwaltung und 
Abrechnung - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen der 
Personalverwaltung und -
Abrechnung von SAP R/3 
(ohne Prüfung, Baustein). 

77 1,00  8,00 8 0,00 nein  39,36 €  4,92 €  15 
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076 SAP Gesamtmodul - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen in den 
Modulen Grundlagen, FiBu, FI-
CO, MM, SD und HR von SAP 
R/3 (ohne Prüfung, 
geschlossene modulare 
Maßnahme). 

77 1,20  48,00 48 0,00 nein 224,16 €  4,67 €  15 

077 SAP Gesamtmodul - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen in den 
Modulen Grundlagen, FiBu, FI-
CO, MM, SD und HR von SAP 
R/3 (ohne Prüfung, 
geschlossene modulare 
Maßnahme). 

77 6,00  48,00 48 0,00 nein 224,16 €  4,67 €  15 

078 Datev-Buchhaltung - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen Grundlagen 
der Belegbuchungen in DATEV 
(ohne Prüfung). 

77 0,20  9,00 9 0,00 nein  46,44 €  5,16 €  15 

079 Datev-Buchhaltung - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von Grundlagen der 
Belegbuchungen in DATEV 
(ohne Prüfung) 

77 1,00  9,00 9 0,00 nein  46,44 €  5,16 €  15 

080 Datev-Kanzleirechnungswesen-BU - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von Grundlagen 
des Kanzleirechnungswesens 
in DATEV (ohne Prüfung) 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 172,80 €  4,32 €  15 

081 Projektmanagement - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkenntnissen des 
Projektmanagements und der 
Bedienung von MS Project 
(ohne Prüfung) 

77 1,00  28,00 28 0,00 nein 130,76 €  4,67 €  15 
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082 Projektmanagement - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkenntnissen des 
Projektmanagements und der 
Bedienung von MS Project 
(ohne Prüfung) 

77 3,50  28,00 28 0,00 nein 130,76 €  4,67 €  15 

083 Modernes Büromanagement - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung der 
Grundkenntnisse in 
Büroorganisation, 
Zeitmanagement, 
Mailverwaltung und 
Arbeitsabläufen (ohne Prüfung) 

77 0,40  12,00 12 0,00 nein  47,04 €  3,92 €  15 

084 Modernes Büromanagement - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung der 
Grundkenntnisse in 
Büroorganisation, 
Zeitmanagement, 
Mailverwaltung und 
Arbeitsabläufen (ohne Prüfung) 

77 1,50  12,00 12 0,00 nein  47,04 €  3,92 €  15 

085 Professionelle Assistenz - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung der 
Grundkenntnisse in den 
Aufgaben- und 
Verantwortungsbereichen einer 
Assistenztätigkeit (ohne 
Prüfung) 

77 0,20  8,00 8 0,00 nein 31,12 €  3,89 €  15 

086 Professionelle Assistenz - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung der 
Grundkenntnisse in den 
Aufgaben- und 
Verantwortungsbereichen einer 
Assistenztätigkeit (ohne 
Prüfung) 

77 1,00  8,00 8 0,00 nein 31,12 €  3,89 €  15 



Anhang zur Zulassung Registrier-Nr. 471592 AZWV MASS 
 
 

Volkshochschule der Stadt Hanau 
      
 

Ulanenplatz 4 
63452 Hanau 
 
 
 

Dieser Anhang (Stand: 2010-10-12 ) 1E ist nur gültig in Verbindung mit der oben genannten Zulassung. 17 / 48
 

Nr. Maßnahmebezeichnung Fachbereich Bildungsziel/ 
prägnante Beschreibung BKZ Dauer 

in Wochen  
Gesamt-

dauer 
in UE 

Unterrichts-
einheiten 

in UE 

Praktikums-
einheiten 

in UE 

Lfd. 
Ein-
stieg 

Gesamt-
kosten pro 
TN 

Kosten 
pro 
TN/UE 

gepl. 
TN-
zahl 

087 CAD-AutoCAD-1 - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen der 
Konstruktion mit AutoCAD 
(ohne Prüfung) 

77 1,00  28,00 28 0,00 nein 130,76 €  4,67 €  15 

088 CAD-AutoCAD-1 - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen der 
Konstruktion mit AutoCAD 
(ohne Prüfung) 

77 3,50  28,00 28 0,00 nein 130,76 €  4,67 €  15 

089 CAD-AutoCAD-2 - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von erweiterten 
Funktionen der Konstruktion mit 
AutoCAD (ohne Prüfung) 

77 1,00  28,00 28 0,00 nein 130,76 €  4,67 €  15 

090 CAD-AutoCAD-2 - Teilzeit  unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von erweiterten 
Funktionen der Konstruktion mit 
AutoCAD (ohne Prüfung) 

77 3,50  28,00 28 0,00 nein 130,76 €  4,67 €  15 

091 CAD-AutoCAD-Gesamtmodul - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von Kenntnissen 
und erweiterten Funktionen der 
Konstruktion mit AutoCAD 
(ohne Prüfung) 

77 1,50  60,00 60 0,00 nein  259,20 €  4,32 €  15 

092 CAD-AutoCAD-Gesamtmodul - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von Kenntnissen 
und erweiterten Funktionen der 
Konstruktion mit AutoCAD 
(ohne Prüfung) 

77 7,50  60,00 60 0,00 nein  259,20 €  4,32 €  15 

093 CAD-Architecture 2010-BU - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen in der 3D-
Gebäudemodellierung mit 
Autodesk Architecture 2010  
(ohne Prüfung) 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 184,80 €  4,62 €  15 
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094 CAD-Inventor-1 - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen der 3-
dimensionalen Konstruktion mit 
Inventor (ohne Prüfung) 

77 1,00  28,00 28 0,00 nein 130,76 €  4,67 €  15 

095 CAD-Inventor-1 - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
Grundkenntnissen der 3-
dimensionalen Konstruktion mit 
Inventor (ohne Prüfung) 

77 3,50  28,00 28 0,00 nein 130,76 €  4,67 €  15 

096 CAD-Inventor-2 - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von Aufbauwissen 
der 3-dimensionalen 
Konstruktion mit Inventor (ohne 
Prüfung) 

77 1,00  28,00 28 0,00 nein 130,76 €  4,67 €  15 

097 CAD-Inventor-2- Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von Aufbauwissen 
der 3-dimensionalen 
Konstruktion mit Inventor (ohne 
Prüfung) 

77 3,50  28,00 28 0,00 nein 130,76 €  4,67 €  15 

098 Fortbildung zum Systemverwalter - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Administration von Benutzern, 
Speicherressourcen und 
Serverkonfigurationen 
(Einzelmaßnahme, ohne 
Prüfung) 

77 0,60  24,00 24 0,00 nein 116,40 €  4,85 €  15 

099 Fortbildung zum Systemverwalter - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Administration von Benutzern, 
Speicherressourcen und 
Serverkonfigurationen 
(Einzelmaßnahme, ohne 
Prüfung) 

77 3,00  24,00 24 0,00 nein 116,40 €  4,85 €  15 
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100 Wiedereinstieg für Frauen 40+: Fit 
am PC - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Aktualisierung, 
Vervollständigung und 
Vertiefung von 
berufsbezogenen PC-
Kompetenzen (Baustein, ohne 
Prüfung) 

77 1,00  32,00 32 0,00 nein 146,24 €  4,57 €  15 

101 Wiedereinstieg für Frauen 40+: Fit 
am PC - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Aktualisierung, 
Vervollständigung und 
Vertiefung von 
berufsbezogenen PC-
Kompetenzen (Baustein, ohne 
Prüfung) 

77 5,00  32,00 32 0,00 nein 146,24 €  4,57 €  15 

102 Wiedereinstieg für Frauen 40+: 
Sicher im Internet - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen Kenntnissen 
und Fähigkeiten für den 
sicheren Umgang mit dem 
Internet 

77 0,20  8,00 8 0,00 nein  37,36 €  4,67 €  15 

103 Wiedereinstieg für Frauen 40+: 
Sicher im Internet - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen Kenntnissen 
und Fähigkeiten für den 
sicheren Umgang mit dem 
Internet 

77 1,00  8,00 8 0,00 nein  37,36 €  4,67 €  15 

104 Wiedereinstieg für Frauen 40+: 
Effizient im Büroalltag - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen Kenntnissen 
und Fähigkeiten für die 
effiziente Erstellung von 
Serienbriefen 

77 0,20  8,00 8 0,00 nein  37,36 €  4,67 €  15 

105 Wiedereinstieg für Frauen 40+: 
Effizient im Büroalltag - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen Kenntnissen 
und Fähigkeiten für die 
effiziente Erstellung von 
Serienbriefen 

77 1,00  8,00 8 0,00 nein  37,36 €  4,67 €  15 
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pro 
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106 Moderne und professionelle 
Bürokommunikation - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Büroorganisation und -
automation mit Office-
Aufbauwissen – geschlossen 
modulare Maßnahme ohne 
Prüfung) 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 196,40 €  4,91 €  15 

107 Moderne und professionelle 
Bürokommunikation - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Büroorganisation und -
automation mit Office-
Aufbauwissen - (geschlossen 
modulare Maßnahme ohne 
Prüfung) 

77 5,00  40,00 40 0,00 nein 196,40 €  4,91 €  15 

108 Finanzbuchführung (1) - Teilzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (1) 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 15,00  60,00 60 0,00 nein  288,60 €  4,81 €  15 

109 Finanzbuchführung (1) - Vollzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (1) 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,50  60,00 60 0,00 nein  288,60 €  4,81 €  15 

110 Finanzbuchführung (1) - Teilzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (1) 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 13,00  52,00 52 0,00 nein  252,72 €  4,86 €  15 

111 Finanzbuchführung (1) - Vollzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (1) 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,30  52,00 52 0,00 nein  252,72 €  4,86 €  15 



Anhang zur Zulassung Registrier-Nr. 471592 AZWV MASS 
 
 

Volkshochschule der Stadt Hanau 
      
 

Ulanenplatz 4 
63452 Hanau 
 
 
 

Dieser Anhang (Stand: 2010-10-12 ) 1E ist nur gültig in Verbindung mit der oben genannten Zulassung. 21 / 48
 

Nr. Maßnahmebezeichnung Fachbereich Bildungsziel/ 
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pro 
TN/UE 

gepl. 
TN-
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112 Finanzbuchführung (1) - 
Bildungsurlaub 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (1) 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,00  40,00 40 0,00 nein 192,00 €  4,80 €  15 

113 Finanzbuchführung (2) - Teilzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (2) 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 15,00  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 

114 Finanzbuchführung (2) - Vollzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (2) 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,50  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 

115 Finanzbuchführung (2) - Teilzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (2) 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 13,00  52,00 52 0,00 nein  252,72 €  4,86 €  15 

116 Finanzbuchführung (2) - Vollzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (2) 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,30  52,00 52 0,00 nein  252,72 €  4,86 €  15 

117 Finanzbuchführung (2) - 
Bildungsurlaub (Xpert-Business) 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (2) 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,00  40,00 40 0,00 nein 195,60 €  4,89 €  15 
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pro 
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118 Finanzbuchführung (3) EDV - 
Lexware - Teilzeit (Xpert-Business) 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (3) EDV - 
Lexware geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 10,00  40,00 40 0,00 nein 194,80 €  4,87 €  15 

119 Finanzbuchführung (3) EDV - 
Lexware - Vollzeit 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (3) EDV - 
Lexware geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,00  40,00 40 0,00 nein 194,80 €  4,87 €  15 

120 Finanzbuchführung (3) EDV - 
Lexware - Bildungsurlaub 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (3) EDV - 
Lexware geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,00  40,00 40 0,00 nein 195,60 €  4,89 €  15 

121 Finanzbuchführung (3) EDV - 
DATEV - Teilzeit 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (3) EDV - 
DATEV geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 10,00  40,00 40 0,00 nein 194,80 €  4,87 €  15 

122 Finanzbuchführung (3) EDV - 
DATEV - Vollzeit 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (3) EDV - 
DATEV geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,00  40,00 40 0,00 nein 194,80 €  4,87 €  15 

123 Finanzbuchführung (3) EDV - 
DATEV - Bildungsurlaub 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzbuchführung (3) EDV - 
DATEV geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,00  40,00 40 0,00 nein 195,60 €  4,89 €  15 
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124 Finanzwirtschaft - Teilzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzwirtschaft - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 15,00  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 

125 Finanzwirtschaft - Vollzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzwirtschaft - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 1,50  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 

126 Finanzwirtschaft-Teilzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzwirtschaft - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 13,00  52,00 52 0,00 nein  252,72 €  4,86 €  15 

127 Finanzwirtschaft - Vollzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Finanzwirtschaft - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 1,30  52,00 52 0,00 nein  252,72 €  4,86 €  15 

128 Bilanzierung - Teilzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Bilanzierung - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 15,00  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 

129 Bilanzierung - Vollzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Bilanzierung - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 1,50  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 
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pro 
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130 Bilanzierung - Teilzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Bilanzierung - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 13,00  52,00 52 0,00 nein  252,72 €  4,86 €  15 

131 Bilanzierung - Vollzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Bilanzierung - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 1,30  52,00 52 0,00 nein  252,72 €  4,86 €  15 

132 Controlling - Teilzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Controlling - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 15,00  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 

133 Controlling - Vollzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Controlling - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 1,50  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 

134 Kosten- und Leistungsrechnung - 
Teilzeit 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Kosten- und Leistungsrechnung 
- geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 15,00  60,00 60 0,00 nein  290,40 €  4,84 €  15 

135 Kosten- und Leistungsrechnung - 
Vollzeit 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Kosten- und Leistungsrechnung 
- geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,50  60,00 60 0,00 nein  290,40 €  4,84 €  15 
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136 Kosten- und Leistungsrechnung - 
Teilzeit 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Kosten- und Leistungsrechnung 
-geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 13,00  52,00 52 0,00 nein  252,72 €  4,86 €  15 

137 Kosten- und Leistungsrechnung - 
Vollzeit 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Kosten- und Leistungsrechnung 
- geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,30  52,00 52 0,00 nein  252,72 €  4,86 €  15 

138 Lohn und Gehalt (1) - Teilzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Lohn und Gehalt (1) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 15,00  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 

139 Lohn und Gehalt (1) - Vollzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Lohn und Gehalt (1) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,50  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 

140 Lohn und Gehalt (2) - Teilzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Lohn und Gehalt (2) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 14,00  54,00 54 0,00 nein  262,98 €  4,87 €  15 

141 Lohn und Gehalt (2) - Vollzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Lohn und Gehalt (2) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

78 1,40  54,00 54 0,00 nein  262,98 €  4,87 €  15 
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142 Lohn und Gehalt (3) EDV Lexware - 
Teilzeit 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Lohn und Gehalt (3) EDV – 
Lexware - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 10,00  40,00 40 0,00 nein 194,80 €  4,87 €  15 

143 Lohn und Gehalt (3) EDV - Lexware 
- Vollzeit 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Lohn und Gehalt (3) EDV – 
Lexware - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 1,00  40,00 40 0,00 nein 194,80 €  4,87 €  15 

144 Lohn und Gehalt (3) EDV - DATEV - 
Teilzeit 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Lohn und Gehalt (3) EDV – 
DATEV - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 10,00  40,00 40 0,00 nein 194,80 €  4,87 €  15 

145 Lohn und Gehalt (3) EDV - DATEV - 
Vollzeit 

kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
Grundkompetenzen im Modul 
Lohn und Gehalt (3) EDV – 
DATEV - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 1,00  40,00 40 0,00 nein 194,80 €  4,87 €  15 

146 Steuerrecht - Teilzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen im Modul 
Steuerrecht - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 15,00  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 
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147 Steuerrecht - Vollzeit kaufmännischer Bereich Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen im Modul 
Steuerrecht - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

78 1,50  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 

148 Fachkraft externes 
Rechnungswesen - Teilzeit 

kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft externes 
Rechnungswesen (XB) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 48,00  192,00 192 0,00 nein  929,28 €  4,84 €  15 

149 Fachkraft externes 
Rechnungswesen - Vollzeit 

kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft externes 
Rechnungswesen (XB) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 4,80  192,00 192 0,00 nein  929,28 €  4,84 €  15 

150 Fachkraft Finanzbuchführung - 
Teilzeit 

kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft Finanzbuchführung 
(XB)geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 38,00  152,00 152 0,00 nein  743,28 €  4,89 €  15 

151 Fachkraft Finanzbuchführung - 
Vollzeit 

kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft Finanzbuchführung 
(XB) - geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 3,80  152,00 152 0,00 nein  743,28 €  4,89 €  15 
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152 Fachkraft internes Rechnungswesen 
- Teilzeit 

kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft internes 
Rechnungswesen (XB) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 65,00  260,00 260 0,00 nein 1.258,40 €  4,84 €  15 

153 Fachkraft internes Rechnungswesen 
Vollzeit 

kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft internes 
Rechnungswesen (XB) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 6,50  260,00 260 0,00 nein 1.258,40 €  4,84 €  15 

154 Fachkraft internes Rechnungswesen 
Teilzeit 

kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft internes 
Rechnungswesen (XB) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 35,00  140,00 140 0,00 nein  679,00 €  4,85 €  15 

155 Fachkraft internes Rechnungswesen 
- Vollzeit 

kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft internes 
Rechnungswesen (XB) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 3,50  140,00 140 0,00 nein  679,00 €  4,85 €  15 
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156 Fachkraft Lohn und Gehalt - Teilzeit kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte Fa - 
chkraft Lohn und Gehalt (XB) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 43,50  174,00 174 0,00 nein  843,90 €  4,85 €  15 

157 Fachkraft Lohn und Gehalt - Vollzeit kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft Lohn und Gehalt (XB) 
- geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 4,30  174,00 174 0,00 nein  843,90 €  4,85 €  15 

158 Fachkraft Finanz- und 
Lohnbuchhalter - Teilzeit 

kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft Finanz- und 
Lohnbuchhalter (XB) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 100,00  400,00 400 0,00 nein 1.864,00 €  4,66 €  15 

159 Fachkraft Finanz- und 
Lohnbuchhalter - Vollzeit 

kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft Finanz- und 
Lohnbuchhalter (XB) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 10,00  400,00 400 0,00 nein 1.864,00 €  4,66 €  15 

160 Fachkraft Finanzbuchhalter - Teilzeit kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft Finanzbuchhalter 
(XB) - geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 58,00  232,00 232 0,00 nein 1.092,72 €  4,71 €  15 
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161 Fachkraft Finanzbuchhalter - Vollzeit kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Geprüfte 
Fachkraft Finanzbuchhalter 
(XB) - geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 5,80  232,00 232 0,00 nein 1.092,72 €  4,71 €  15 

162 Master - Teilzeit kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Master (XB) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 145,00  580,00 580 0,00 nein  2.557,80 €  4,41 €  15 

163 Master - Vollzeit kaufmännischer Bereich Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten für das Erreichen 
des Abschlusses Master (XB) - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 14,50  580,00 580 0,00 nein  2.557,80 €  4,41 €  15 

164 Wirtschaftswissen 8x8 (Xpert 
Business) - Teilzeit 

kaufmännischer Bereich Teilnehmende erhalten einen 
berufsbezogenen praxisnahen, 
kompakten Überblick im 
Bereich Wirtschaft und Recht - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 16,00  64,00 64 0,00 nein 313,60 €  4,90 €  15 

165 Wirtschaftswissen 8x8 (Xpert 
Business) - Vollzeit 

kaufmännischer Bereich Teilnehmende erhalten einen 
berufsbezogenen praxisnahen, 
kompakten Überblick im 
Bereich Wirtschaft und Recht - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

78 8,00  64,00 64 0,00 nein 313,60 €  4,90 €  15 
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166 EBC*L Level A Bildungsurlaub unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von praxisrelevantem 
betriebswirtschaftlichem 
Kernwissen Level A - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 183,20 €  4,58 €  15 

167 EBC*L Level B Bildungsurlaub unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von praxisrelevantem 
betriebswirtschaftlichem 
Kernwissen Level B - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 183,20 €  4,58 €  15 

168 euZBQ - IT-Kompetenz Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung berufsorientierten 
EDV-Wissens – geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

77 15,00  60,00 60 0,00 nein  276,60 €  4,61 €  15 

169 euZBQ - Wirtschaftskompetenz 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb betriebswirtschaftlicher 
Grundkenntnisse - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

77 7,50  30,00 30 0,00 nein 145,50 €  4,85 €  15 

170 euZBQ - Sozialkompetenz Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erweiterung und Verbesserung 
der sozialen und berufsorientier 
- ten Kompetenzen - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

77 7,50  30,00 30 0,00 nein 145,50 €  4,85 €  15 

171 euZBQ kompakt Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb der Kenntnisse und 
Fähigkeiten zum Erreichen des 
Europäischen Zertifikats zur 
Berufsqualifikation - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 35,00  140,00 140 0,00 nein  630,00 €  4,50 €  15 
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172 Englisch A 2.1 - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Einfache 
Informationen zu Person / 
Arbeit verstehen. Fragen und 
Anweisungen auf der 
Grundlage einfacher 
sprachlicher Strukturen 
verstehen. 

77 7,50  60,00 60 0,00 nein  245,40 €  4,09 €  15 

173 Englisch A 2.1 - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Einfache 
Informationen zu Person / 
Arbeit verstehen. Fragen und 
Anweisungen auf der 
Grundlage einfacher 
sprachlicher Strukturen 
verstehen. 

77 1,50  60,00 60 0,00 nein  245,40 €  4,09 €  15 

174 Englisch A 2.2 - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Einfach 
Geschäftsbriefe 
(Terminabsprachen / 
Einladungen) verstehen. 
Informationen von kurzen 
Texten nach bekannten 
Sprachmustern (Fahrpläne / 
Anzeigen) aufnehmen. 

77 7,50  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 
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175 Englisch A 2.2 - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Einfach 
Geschäftsbriefe 
(Terminabsprachen / 
Einladungen) verstehen. 
Informationen von kurzen 
Texten nach bekannten 
Sprachmustern (Fahrpläne / 
Anzeigen) aufnehmen. 

77 1,50  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 

176 Englisch B 1.1 - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Standardbriefe 
verstehen. Informationen über 
Tätigkeit / Abteilung / Firma und 
Prozesse im persönlichen 
Gespräch oder am Telefon 
geben. 

77 7,50  60,00 60 0,00 nein  262,80 €  4,38 €  15 

177 Englisch B 1.1 - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Standardbriefe 
verstehen. Informationen über 
Tätigkeit / Abteilung / Firma und 
Prozesse im persönlichen 
Gespräch oder am Telefon 
geben. 

77 1,50  60,00 60 0,00 nein  262,80 €  4,38 €  15 

178 Englisch B 1.2 - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Kürzere Texte zu 
vertauten beruflichen 
Themen,ggf. mit Erläuterung 
einfache Grafiken erstellen 

77 7,50  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 
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179 Englisch B 1.2 - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Kürzere Texte zu 
vertauten beruflichen 
Themen,ggf. mit Erläuterung 
einfache Grafiken erstellen 

77 1,50  60,00 60 0,00 nein 291,60 €  4,86 €  15 

180 Englisch Mails - Telephoning, N B 1 
- Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Geschäftsbriefe und 
Emails verstehen und 
beantworten - Geschäftsknigge 

77 0,60  14,00 14 0,00 nein  64,26 €  4,59 €  15 

181 Englisch Mails - Telephoning, N B 1 
- Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Geschäftsbriefe und 
Emails verstehen und 
beantworten - Geschäftsknigge 

77 0,20  14,00 14 0,00 nein  64,26 €  4,59 €  15 

182 Englisch Survival Office Skills N A 2 
- Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Verstehen von 
Schriftwechsel, Vermittlung von 
Geschäftsvokabular und der 
kommunikativen Kompetenz 

77 3,00  24,00 24 0,00 nein 107,28 €  4,47 €  15 

183 Englisch Survival Office Skills N A 2 
- Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Verstehen von 
Schriftwechsel, Vermittlung von 
Geschäftsvokabular und der 
kommunikativen Kompetenz 

77 0,60  24,00 24 0,00 nein 107,28 €  4,47 €  15 



Anhang zur Zulassung Registrier-Nr. 471592 AZWV MASS 
 
 

Volkshochschule der Stadt Hanau 
      
 

Ulanenplatz 4 
63452 Hanau 
 
 
 

Dieser Anhang (Stand: 2010-10-12 ) 1E ist nur gültig in Verbindung mit der oben genannten Zulassung. 35 / 48
 

Nr. Maßnahmebezeichnung Fachbereich Bildungsziel/ 
prägnante Beschreibung BKZ Dauer 

in Wochen  
Gesamt-

dauer 
in UE 

Unterrichts-
einheiten 

in UE 

Praktikums-
einheiten 

in UE 

Lfd. 
Ein-
stieg 

Gesamt-
kosten pro 
TN 

Kosten 
pro 
TN/UE 

gepl. 
TN-
zahl 

184 Englisch Cambridge Certificate in 
Advanced - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Adressatenbezogene 
Präsentation durchführen, 
komplexe Sachverhalte 
darstellen, komplexe Briefe 
adressatenspezifisch 
formulieren und beantworten 
können 

77 13,50  108,00 108 0,00 nein  508,68 €  4,71 €  15 

185 Englisch Cambridge Certificate in 
Advanced - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Adressatenbezogene 
Präsentation durchführen, 
komplexe Sachverhalte 
darstellen, komplexe Briefe 
adressatenspezifisch 
formulieren und beantworten 
können 

77 3,00  108,00 108 0,00 nein  508,68 €  4,71 €  15 

186 Englisch Cambridge Englisch B 1.2 - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Häufig gebrauchte 
Ausdrücke im Büroalltag 
verstehen und sich 
verständigen lernen 

77 11,50  90,00 90 0,00 nein  408,60 €  4,54 €  15 

187 Englisch Cambridge Englisch B 1.2 - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Häufig gebrauchte 
Ausdrücke im Büroalltag 
verstehen und sich 
verständigen lernen 

77 2,50  90,00 90 0,00 nein  408,60 €  4,54 €  15 
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188 Englisch Cambridge First Certificate 
in Englisch - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Komplexe 
Informationen zum 
Arbeitsbereich geben, 
Besprechungen und 
Präsentation verstehen und 
deren Inhalt erläutern können. 
Formelle Standardbriefe 
selbstständig erstellen. 

77 13,50  108,00 108 0,00 nein  520,56 €  4,82 €  15 

189 Englisch Cambridge First Certificate 
in Englisch - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Sprachkompetenz im 
beruflichen Kontext messbar 
machen: Komplexe 
Informationen zum 
Arbeitsbereich geben, 
Besprechungen und 
Präsentation verstehen und 
deren Inhalt erläutern können. 
Formelle Standardbriefe 
selbstständig erstellen. 

77 3,00  108,00 108 0,00 nein  520,56 €  4,82 €  15 

190 Englisch Power Workshop - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogenes Englisch 
erproben und vertiefen 

77 1,50  12,00 12 0,00 nein 57,12 €  4,76 €  15 

191 Englisch Power Workshop - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogenes Englisch 
erproben und vertiefen 

77 0,40  12,00 12 0,00 nein 57,12 €  4,76 €  15 

192 Grundlagen der 
Informationstechnologie - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema 
"Informationstechnologie". 
Ohne Prüfung. 

77 0,60  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 
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193 Grundlagen der 
Informationstechnologie - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema 
"Informationstechnologie". 
Ohne Prüfung. 

77 1,20  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 

194 MS Windows- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "MS Windows". Ohne 
Prüfung. 

77 0,60  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 

195 MS Windows- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "MS Windows". Ohne 
Prüfung. 

77 1,20  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 

196 MS Word- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung 
vonberufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "MS Word". Ohne 
Prüfung. 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 184,00 €  4,60 €  15 

197 MS Word- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "MS Word". Ohne 
Prüfung. 

77 2,00  40,00 40 0,00 nein 184,00 €  4,60 €  15 

198 MS Excel- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "Excel". Ohne Prüfung. 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 184,00 €  4,60 €  15 
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pro 
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gepl. 
TN-
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199 MS Excel- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "Excel". Ohne Prüfung. 

77 2,00  40,00 40 0,00 nein 184,00 €  4,60 €  15 

200 MS Powerpoint- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "Powerpoint". Ohne 
Prüfung. 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 184,00 €  4,60 €  15 

201 MS Powerpoint- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "Powerpoint". Ohne 
Prüfung. 

77 2,00  40,00 40 0,00 nein 184,00 €  4,60 €  15 

202 MS Access- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "MS Access". Ohne 
Prüfung. 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 184,00 €  4,60 €  15 

203 MS Access- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "MS Access". Ohne 
Prüfung. 

77 2,00  40,00 40 0,00 nein 184,00 €  4,60 €  15 

204 Grundlagen Internet und E-Mail- 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "Internet und E-Mail". 
Ohne Prüfung. 

77 0,60  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 
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205 Grundlagen Internet und E-Mail- 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "Internet und E-Mail". 
Ohne Prüfung. 

77 1,20  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 

206 MS-Office Komplettpaket 
Grundlagen- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "MS-Office". Ohne 
Prüfung. 

77 5,80  232,00 232 0,00 nein 1.067,20 €  4,60 €  15 

207 MS-Office Komplettpaket 
Grundlagen- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen 
Grundkompetenzen zum 
Thema "MS-Office". Ohne 
Prüfung. 

77 11,60  232,00 232 0,00 nein 1.067,20 €  4,60 €  15 

208 MS Word Fortgeschrittene - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung fortgeschrittener 
berufsbezogenen Kenntnisse 
im Umgang mit dem 
Textverarbeitungsprogramm 
Word. Ohne Prüfung. 

77 0,60  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 

209 MS Word Fortgeschrittene - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung fortgeschrittener 
berufsbezogenen Kenntnisse 
im Umgang mit dem 
Textverarbeitungsprogramm 
Word. Ohne Prüfung. 

77 1,20  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 

210 MS Excel Fortgeschrittene - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung fortgeschrittener 
berufsbezogenen Kenntnisse 
im Umgang mit dem 
Tabellenkalkulationsprogramm 
Excel. Ohne Prüfung. 

77 0,60  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 
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211 MS Excel Fortgeschrittene - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung fortgeschrittener 
berufsbezogenen Kenntnisse 
im Umgang mit dem 
Tabellenkalkulationsprogramm 
Excel. Ohne Prüfung. 

77 1,20  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 

212 MS Powerpoint Fortgeschrittene - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung professionelle 
Folien- und 
Präsentationsgestaltung mit 
Powerpoint im beruflichen 
Kontext. Ohne Prüfung. 

77 0,60  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 

213 MS Powerpoint Fortgeschrittene - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung professioneller 
Folien- und 
Präsentationsgestaltung mit 
Powerpoint im beruflichen 
Kontext. Ohne Prüfung. 

77 1,20  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 

214 MS Access Fortgeschrittene - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung erweiterter 
Kenntnisse zur 
Datenbanktechnik - Access. 
Ohne Prüfung. 

77 0,60  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 

215 MS Access Fortgeschrittene - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung erweiterter 
Kenntnisse zur 
Datenbanktechnik - Access. 
Ohne Prüfung. 

77 1,20  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 

216 MS Outlook Fortgeschrittene - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung fortgeschrittener 
berufsbezogener Kenntnisse im 
Umgang mit dem Programm 
Outlook. Ohne Prüfung. 

77 0,60  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 

217 MS Outlook Fortgeschrittene - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung fortgeschrittener 
berufsbezogener Kenntnisse im 
Umgang mit dem Programm 
Outlook. Ohne Prüfung. 

77 1,20  24,00 24 0,00 nein 110,64 €  4,61 €  15 
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218 MS Office Komplettpaket 
Fortgeschrittene - Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung fortgeschrittener 
berufsbezogener Kenntnisse 
zum Thema MS Office (Word, 
Excel, Powerpoint, Access, 
Outlook). Ohne Prüfung. 

77 3,00  120,00 120 0,00 nein  553,20 €  4,61 €  15 

219 MS Office Komplettpaket 
Fortgeschrittene - Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung fortgeschrittener 
berufsbezogener Kenntnisse 
zum Thema MS Office (Word, 
Excel, Powerpoint, Access, 
Outlook). Ohne Prüfung. 

77 6,00  120,00 120 0,00 nein  553,20 €  4,61 €  15 

220 MS Office plus Englisch - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen Kompetenzen 
in MS Office plus Englisch. 
Ohne Prüfung. Geschlossen 
modulare Maßnahme. 

77 6,20  248,00 248 0,00 nein 1.143,28 €  4,61 €  15 

221 MS Office plus Englisch - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen Kompetenzen 
in MS Office plus Englisch. 
Ohne Prüfung. Geschlossen 
modulare Maßnahme. 

77 12,40  248,00 248 0,00 nein 1.143,28 €  4,61 €  15 

222 Englisch A1/Beginner - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Elementare Sprachverwendung 
A1 (CEFR) mit Berufsrelevanz. 
Ohne Prüfung. 

77 3,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

223 Englisch A1/Beginner - 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Elementare Sprachverwendung 
A1 (CEFR) mit Berufsrelevanz. 
Ohne Prüfung. 

77 6,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

224 Englisch A2/Intermediate- 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Elementare Sprachverwendung 
A2 (CEFR) mit Berufsrelevanz. 
Ohne Prüfung. 

77 3,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 
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225 Englisch A2/Intermediate- 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Elementare Sprachverwendung 
A2 (CEFR) mit Berufsrelevanz. 
Ohne Prüfung. 

77 6,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

226 Englisch B1/Intermediate +- 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

SelbstständigeSprachverwendu
ng B1 (CEFR) mit 
Berufsrelevanz. Ohne Prüfung. 

77 3,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

227 Englisch B1/Intermediate +- 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

SelbstständigeSprachverwendu
ng B1 (CEFR) mit 
Berufsrelevanz. Ohne Prüfung. 

77 6,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

228 Englisch B1/Business Teil 1- 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit  

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Selbstständige 
Sprachverwendung B1(CEFR) 
mit Berufsrelevanz. Ohne 
Prüfung. 

77 3,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

229 Englisch B1/Business Teil 1- 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit  

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Selbstständige 
Sprachverwendung B1(CEFR) 
mit Berufsrelevanz. Ohne 
Prüfung. 

77 6,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

230 Englisch B2- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

SelbstständigeSprachverwendu
ng B2 (CEFR) mit 
Berufsrelevanz. Ohne Prüfung. 

77 3,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

231 Englisch B2- Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

SelbstständigeSprachverwendu
ng B2 (CEFR) mit 
Berufsrelevanz. Ohne Prüfung. 

77 6,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

232 Englisch B2/Business Teil 2- 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Selbstständige 
Sprachverwendung B2(CEFR) 
mit Berufsrelevanz. Ohne 
Prüfung. 

77 3,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 
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233 Englisch B2/Business Teil 2- 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Selbstständige 
Sprachverwendung B2(CEFR) 
mit Berufsrelevanz. Ohne 
Prüfung. 

77 6,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

234 Englisch B2und C1- Trainingsmodul 
im Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

SelbstständigeSprachverwendu
ng und kompetente 
Sprachverwendung B2 und C1 
(CEFR) mit Berufsrelevanz. 
Ohne Prüfung. 

77 3,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

235 Englisch B2und C1- Trainingsmodul 
im Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

SelbstständigeSprachverwendu
ng und kompetente 
Sprachverwendung B2 und C1 
(CEFR) mit Berufsrelevanz. 
Ohne Prüfung. 

77 6,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

236 Englisch B2/C1 - Business Teil 3- 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Selbstständige und kompetente 
Sprachverwendung 
B2/C1(CEFR) mit 
Berufsrelevanz. Ohne Prüfung. 

77 3,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

237 Englisch B2/C1 - Business Teil 3- 
Trainingsmodul im 
Selbstlernzentrum - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Selbstständige und kompetente 
Sprachverwendung 
B2/C1(CEFR) mit 
Berufsrelevanz. Ohne Prüfung. 

77 6,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

238 SAP R/3 Financial - Trainingsmodul 
(CBT) im Selbstlernzentrum - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von grundlegenden 
Kenntnissen zum 
Themenkatoalog von 
"SAPR/34.6 Financial". Ohne 
Prüfung. (Debitoren / 
Kreditoren, Hauptbuch, 
Zahlwesen, 
Kostenstellenrechnung, 
Kostenträger-
/Ergebnisrechnung). 

77 3,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 
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239 SAP R/3 Financial - Trainingsmodul 
(CBT) im Selbstlernzentrum - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von grundlegenden 
Kenntnissen zum 
Themenkatoalog von 
"SAPR/34.6 Financial". Ohne 
Prüfung. (Debitoren / 
Kreditoren, Hauptbuch, 
Zahlwesen, 
Kostenstellenrechnung, 
Kostenträger-
/Ergebnisrechnung). 

77 6,00  120,00 120 0,00 nein  554,40 €  4,62 €  15 

240 ECDL-Modul 1 Grundlagen der 
Informationstechnologie - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen Grundlagen 
der 
Informationstechnologiegeschlo
ssen modulare Maßnahme: 
Nein; Prüfung: Ja 

77 6,00  24,00 24 0,00 nein 116,40 €  4,85 €  15 

241 ECDL-Modul 1 Grundlagen der 
Informationstechnologie - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Vermittlung von 
berufsbezogenen Grundlagen 
der 
Informationstechnologiegeschlo
ssen modulare Maßnahme: 
Nein; Prüfung: Ja 

77 0,60  24,00 24 0,00 nein 116,40 €  4,85 €  15 

242 ECDL-Modul 2 MS Windows - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene Kenntnis über 
Hauptfunktionen des 
Betriebssystems - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

77 6,00  24,00 24 0,00 nein 116,40 €  4,85 €  15 

243 ECDL-Modul 2 MS Windows - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Berufsbezogene Kenntnis über 
Hauptfunktionen des 
Betriebssystems - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

77 0,60  24,00 24 0,00 nein 116,40 €  4,85 €  15 
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244 ECDL-Modul 3 MS Word - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkenntnissen in der 
Textverarbeitung – geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

77 10,00  40,00 40 0,00 nein 195,60 €  4,89 €  15 

245 ECDL-Modul 3 MS Word - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkenntnissen in der 
Textverarbeitung - geschlossen 
modulare Maßnahme: Nein; 
Prüfung: Ja 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 195,60 €  4,89 €  15 

246 ECDL-Modul 4 MS Excel - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkenntnissen in der 
Tabellenkalkulation 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

77 10,00  40,00 40 0,00 nein 195,60 €  4,89 €  15 

247 ECDL-Modul 4 MS Excel - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkenntnissen in der 
Tabellenkalkulation 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 195,60 €  4,89 €  15 

248 ECDL-Modul 5 MS Access - Teilzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkenntnissen in der 
Datenbankanwendung 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

77 10,00  40,00 40 0,00 nein 195,60 €  4,89 €  15 

249 ECDL-Modul 5 MS Access - Vollzeit unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkenntnissen in der 
Datenbankanwendung 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 195,60 €  4,89 €  15 
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250 ECDL-Modul 6 MS Powerpoint - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkenntnissen in der 
Präsentationserstellung 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

77 10,00  40,00 40 0,00 nein 195,60 €  4,89 €  15 

251 ECDL-Modul 6 MS Powerpoint - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkenntnissen in der 
Präsentationserstellung 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 195,60 €  4,89 €  15 

252 ECDL-Modul 7 Grundlagen Internet 
und E-Mail - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkenntnissen im Umgang 
mit Internet und E-Mail 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

77 10,00  40,00 40 0,00 nein 194,00 €  4,85 €  15 

253 ECDL-Modul 7 Grundlagen Internet 
und E-Mail - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkenntnissen im Umgang 
mit Internet und E-Mail 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Nein; Prüfung: Ja 

77 1,00  40,00 40 0,00 nein 194,00 €  4,85 €  15 

254 ECDL-Grundlagen kompakt - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkompetenzen in der PC-
Arbeit - geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 58,00  232,00 232 0,00 nein 1.146,08 €  4,94 €  15 

255 ECDL-Grundlagen kompakt - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkompetenzen in der PC-
Arbeit - geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 5,80  232,00 232 0,00 nein 1.146,08 €  4,94 €  15 
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256 ECDL-Grundlagen kompakt plus 
Englisch - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkompetenzen in der PC-
Arbeit plus Englisch - 
geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 88,00  352,00 352 0,00 nein 1.555,84 €  4,42 €  15 

257 ECDL-Grundlagen kompakt plus 
Englisch - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkompetenzen in der PC-
Arbeit geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 8,80  352,00 352 0,00 nein 1.555,84 €  4,42 €  15 

258 MS Office Basis Modul (Word, 
Excel, Power Point, Access 
Datenbank) - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkompetenzen in der PC-
Arbeit geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 1,80  76,00 76 0,00 nein  342,76 €  4,51 €  15 

259 MS Office Basis Modul (Word, 
Excel, Power Point, Access 
Datenbank) - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkompetenzen in der PC-
Arbeit geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 9,50  76,00 76 0,00 nein  342,76 €  4,51 €  15 

260 MS Office Grundlagen und 
Fortgeschritten -Modul (Word, Excel, 
Power Point, Access Datenbank) - 
Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkompetenzen in der PC-
Arbeit geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 4,00  160,00 160 0,00 nein  753,60 €  4,71 €  15 

261 MS Office Grundlagen und 
Fortgeschritten -Modul (Word, Excel, 
Power Point, Access Datenbank) - 
Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkompetenzen in der PC-
Arbeit geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 20,00  80,00 160 0,00 nein  376,80 €  4,71 €  15 

262 MS Office Basis Modul (Grundlagen 
PC und Internet, Outlook) - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkompetenzen in der PC-
Arbeit geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 1,20  48,00 48 0,00 nein 210,72 €  4,39 €  15 
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263 MS Office Basis Modul (Grundlagen 
PC und Internet, Outlook) - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkompetenzen in der PC-
Arbeit geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 6,00  48,00 48 0,00 nein 210,72 €  4,39 €  15 

264 MS Office Basis Modul (Grundlagen 
PC und Internet, Outlook) - Vollzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkompetenzen in der PC-
Arbeit geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 2,00  80,00 80 0,00 nein  390,40 €  4,88 €  15 

265 MS Office Basis Modul (Grundlagen 
PC und Internet, Outlook) - Teilzeit 

unternehmensbezogene 
Dienstleistungen 

Erwerb von berufsbezogenen 
Grundkompetenzen in der PC-
Arbeit geschlossen modulare 
Maßnahme: Ja; Prüfung: Ja 

77 10,00  80,00 80 0,00 nein  390,40 €  4,88 €  15 

 


